Lexique de termes techniques à utiliser pour compléter le tableau de bord


La liste des verbes et des noms ci-dessous doit vous éviter l’utilisation abusive des verbes « être », « avoir » et « faire ».

	Communiquer (communication)
Organiser (organisation)
	Comptabiliser (comptabilisation)
Déclarer (déclaration)
	Verbes relatifs à l’informatique

	Afficher - Affichage
Agrafer - Agrafage
Ajouter - Ajout
Affranchir - Affranchissement
Annuler - Annulation
Comparer - Comparaison
Compléter, remplir - Renseignement
Consulter - Consultation
Contrôler, vérifier – Contrôle, vérification
Corriger - Correction
Déposer - Dépôt
Dépouiller - Dépouillement
Émettre - Émission
Envoyer - Envoi
Informer - Information
Modifier, mettre à jour – Modification, mise à jour
Organiser, planifier – Organisation, planification
Partager - Partage
Photocopier - Photocopie
Recevoir - Réception
Rédiger, écrire - Rédaction
Rendre compte – Restitution orale ou écrite 
Répartir, ventiler – Répartition, ventilation
Repérer - Repérage
Reporter - Report
S’identifier - Identification
Supprimer - Suppression
Surligner - Surlignage
Télécopier - Télécopie
Téléphoner – Appel téléphonique
Transmettre, remettre – Transmission, remise
Trier, classer, archiver, ranger
Valider (approuver) – Tri, classement, archivage, rangement, validation
	Annuler - Annulation
Collecter - Collecte
Comptabiliser - Comptabilisation
Contrepasser - Contrepassation
Décaisser - Décaissement
Déclarer - Déclaration
Décompter - Décompte
Effectuer un virement, virer une somme – Virement
Encaisser - Encaissement
Imputer - Imputation
Reporter - Report
Reverser - Reversement
Soustraire - Soustraction
Totaliser - Totalisation
Transférer - Transfert
Ventiler - Ventilation

	Éditer - Édition
Enregistrer - Enregistrement
Imprimer - Impression
Nommer - Nommage
Numériser - Numérisation
Saisir - Saisie
Sauvegarder - Sauvegarde
Se connecter - Connexion
Se déconnecter - Déconnexion
Télé-déclarer – Télé-déclaration
Télé-transmettre – Télé-transmission
Valider - Validation
Visualiser - Visualisation
Activer un menu - Activation
Activer un menu contextuel
Ouvrir un onglet - Ouverture
Sélectionner un champ - Sélection



