Le processus d’achat/vente

Marchandises/Matières premières

Ou se limiter aux achats de fournitures pour les administrations

Processus le plus courant. S’il y a de nombreux processus, préciser le nom de la famille de biens auquel il s’applique.

Type de tableau à reproduire :

	Document commercial
	Cycle Achat
	Cycle Vente

	
	Tâche
	
	Service -
Fonction 
de la personne qui effectue la tâche
	Tâche
	
	Service -
Fonction 
de la personne qui effectue la tâche

	Commande
	Saisie dans logiciel de gestion	
Gestion manuelle Saisie formulaire en ligne 
Autre 
Préciser :
	[bookmark: CaseACocher1]|_|

|_|
|_|

|_|
	
	Saisie dans logiciel de gestion 
Gestion manuelle 
Saisie formulaire en ligne 
Autre 
Préciser :
	|_|


[bookmark: CaseACocher14]|_|

|_|

	

	Livraison
	Transfert de la commande en bon de réception 
Saisie de l’entrée en stock
Gestion manuelle 
Autre 
Préciser :
	|_|


|_|

|_|
|_|
	
	Transfert de la commande en bon de livraison
Saisie de la sortie de stock
Gestion manuelle 
Autre 
Préciser :
	|_|


|_|

|_|
|_|


	

	Facture
	Transfert du bon de réception en facture et écriture comptable générée automatiquement Saisie de la facture d’achat 

Autre
Préciser :
	|_|




|_|

|_|
	
	Transfert du bon de livraison en facture et écriture comptable générée automatiquement 
Saisie de la facture de vente 
Autre 
Préciser :
	|_|




|_|

|_|

	



Illustrer un cycle complet par des documents ou pages-écran.

