FICHE PÉDAGOGIQUE

THÈME :
Activités commerciales et comptables dans un environnement de Progiciel de gestion intégrée.


AUTEUR : Christophe Cessac
	Titre de la séquence pédagogique :

Travail collaboratif journalier sur un PGI : Activités commerciales et comptables

	Discipline concernée :

Pole commercial et comptable.

	Classe : Terminale 
Niveau : BAC PRO 
Spécialité : Comptabilité
	Effectif de la classe division : 18.
Groupe A : 10. Groupe B 8

Séance de travail avec effectif dédoublé.

	Effectif lors de la séance observée : 8 
Effectif dédoublé (groupe B)

Le groupe B est divisé en deux. Il y a une copie de deux sociétés de travail par groupe. Et les élèves travaillent à 4 sur la même société avec un rôle bien défini pour chaque élève. Les fonctionnalités de l’application nous permettent de définir des droits d’utilisation de l’application pour chaque élève. 
Évolution possible : suivant le rythme d’avancement du travail, et les activités demandées, les droits sur l’application vont être modifiés. C’est à l’élève de demander une mise à jour de ses prérogatives sur l’application.

Nombre d’élèves impliqués : 8 + 10


	Durée de réalisation du thème :  2h par groupe. Le groupe 1 de la division fera le même travail, mais suivant l’effectif, la répartition des tâches pourra évoluer.
Place dans la progression du cours : Contexte (particulier)
Pendant les vacances de février nous avons pu tester la faisabilité d’installation d’un PGI dans une configuration réseau collaborative. Le contexte de la solution réseau des établissements de l’académie d’Orléans Tours (EOLE+) nous A fait attendre jusqu’à la sortie d’une version (2.1) de l’éditeur. Cette version est compatible avec des serveurs du monde Linux. Nous avons donc pu dès le moi de février réaliser les tests en partenariat avec l’éditeur (EBP). L’établissement était candidat pour être un site béta testeur sur un serveur de base de données du monde linux (Mysql). Les élèves ont pris contact avec le PGI par de petits exercices sur la société de démonstration. 

La découverte de cette nouvelle application professionnelle s’est donc faite par une mise en situation sur la société exemple de façon individuelle.  L’apprentissage est donc récent. Ils ont réalisés 5 séances au total pour les deux modules : gestion commerciale et comptable. Les élèves ont pu acquérir certaines compétences. Ils ont apprécié l’interface de l’outil assez intuitive. Aujourd’hui,  les élèves sont mis en situation de travail collaborative. Cette séance est destinée à réaliser un travail en autonomie en vue de la préparation pour l’évaluation des compétences au cours du CCF N°3.
La notion de droits d’utilisateur sera abordée en préambule au lancement de la séance de travaux professionnel.

	Objectifs : 

Découvrir repérer et comprendre la notion de droits utilisateur dans un environnement professionnel informatisé. 

Utiliser les fonctionnalités d’un PGI sur le mode de travail collaboratif

Réaliser des opérations à caractère commerciale et comptable avec un poste informatique.

Pré comptabiliser des factures d’achat avec quelques difficultés à caractère fiscal à résoudre.

Savoir travailler en collaboration

	Organisation du travail collaboratif  :

Classe des TBPC : division 631.

Groupe A de la division TBPC : 8 élèves

Groupe 1 : société jouet line 4 élèves

Groupe 2 : société jouet line 4 élèves

Groupe B de la division TBPC : 10 élèves

Groupe 3 : société jouet line 3 élèves.

Groupe 4 : société jouet line 3 élèves.

Groupe 5 : société jouet line 4 élèves.

Les raccourcis qui pointent vers le lancement de l’application sont distribués avec la fonction « distribuer » de la solution réseau EOLE +

Chaque élève possède un identifiant unique dans les 4 dossiers. Ainsi il ne peut pas y avoir d’erreur de connexion même avec 4 sociétés supports.

	Pré-requis :

· Usage de l’environnement du PGI.

· Gestion du poste de travail informatique

· Compétences en matière de gestion commerciale

· Compétences du pole de comptabilité.


	Autres champs disciplinaires :

Compétences de comptabilité générale. (Comptabilisation des achats et travaux d’inventaire).
Gestion du poste de travail informatique.

	Matériel nécessaire : 
Ordinateurs : un pour chaque élève

Un ordinateur pour le professeur avec Vidéoprojecteur. 

Usage du TBI (optionnel mais non obligatoire)
Applications informatiques :
Applications Bureautiques : 

· Excel 

· PDF Créator pour la création des pdf (impression numérique)

Application professionnelle :

PGI EBP open line : module gestion commerciale.

PGI EBP open line : module gestion comptable.

Exploitation du réseau pédagogique EOLE PLUS, avec  distribution de raccourcis de la société de travail.


	

	Déroulement de la séquence pédagogique devant élèves :



	Gestion du temps


	Activité du professeur
	Activité de l’élève
	Supports

	 0.5 heure pour la partie théorique.
1,5 heure pour la pratique professionnelle.


	Présentation et explication des droits dans un environnement professionnel informatisé et dans une application :

· document 1 sur les droits.

· Vidéo projection du document
Présentation de la société et du contexte professionnel. (aspect collaboratif et descriptif des postes de travail)

Organisation du travail collaboratif.

Distribution des situations de travail.

Le professeur tourne dans la classe pour offrir une aide ponctuelle


	L’élève prend connaissance des notions théoriques sur les droits des utilisateurs.
L’élève prend connaissance de l’organisation du travail.
Éffectuer le travail demandé sur les documents de mise en situation professionnelle avec les outils informatiques.


	Document 1 : Notions de droits utilisateurs.
Document 2 :

Présentation de la société.

Document 3 :

Présentation des postes de travail.

Document 4 : sujets et 
Consignes de travail.



	Évaluation :

· CCF N°3



