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	SARL   LA  CIGALE
Maison  de  Repos  Médicalisée

382 Route du Limaçon - 13700 MARIGNANE


Tél : 04.42.88.63.24
Fax : 04.42.88.65.49

E-Mail : lacigalesarl@gmail.com
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CONSIGNES 

« Tous les matins, j’ouvre le courrier « arrivée », l’enregistre puis le trie et le dépose dans les bannettes de chaque responsable qui viendra ensuite le chercher. Seuls, les courriers portant la mention « personnelle » et destinés à la directrice ne sont pas ouverts. 

Je mets à votre disposition les enveloppes du courrier reçu ce matin sur lesquelles j’ai noté l’objet de la lettre. Le registre partagé avec les responsables permet à chacun de pouvoir contrôler l’arrivée d’un courrier. » Vous le trouverez sur mon compte (nom du fichier  partagé : registrecourrierarrivée.xls)
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